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NB : Cette trame est donnée à titre informatif. Il n’est pas nécessaire de nous la retourner complétée. 

Les dépôts se font en ligne à cette adresse. Tout dossier reçu par e-mail sans avoir été saisi en ligne ne sera pas traité.

Pour tout complément d’information, merci de contacter les chargé·es de projets à l’adresse aap.drpi@univ-nantes.fr.

1. BENEFICIAIRE DE LA DEMANDE D’AIDE
	NOM Prénom
	

	Email
	

	LABORATOIRE
	

	COMPOSANTE
	

	Co-organisateur
 

de la manifestation 
(le cas échéant)
	


2. MANIFESTATION SCIENTIFIQUE

	Intitulé 
	

	Lieu d’organisation (Pour rappel, seules les manifestations se déroulant en pays de la Loire sont éligibles)
	

	Date de début
	
	Date de fin
	

	Nb de participant·es attendu·es
	
	↘ Dont payant
	

	
	
	
	

	
	
	↘ Dont internationaux ou internationales
	

	
	
	
	


	Enjeux pour le laboratoire

	


	Composition du comité scientifique

Merci de lister ici les membres du comité scientifique et préciser le pays de leur établissement de rattachement.  

	

	


	Partenariats établis pour l'organisation de l'événement 
Préciser les parrainages, sponsors, aide technique, échange de prestations, etc. S’il est fait appel à un PCO ou une société savante pour la gestion de la manifestation, le rôle confié à cette entité doit être détaillé.

	


	Plan de communication

Décrivez en quelques lignes les canaux/supports de communication par lesquels vous prévoyez de communiquer sur votre manifestation : presse, sites internet, radio, TV, …

	


2.1 PLAN DE FINANCEMENT PREVISIONNEL
↘ Le plan de financement présenté doit nécessairement être à l’équilibre (total dépenses = total ressources) et validé avec votre service financier de proximité afférent
↘ En complément des questions ci-dessous, il vous sera demandé au cours du questionnaire de nous joindre au format PDF un budget prévisionnel dont la trame est disponible sur la page Intranet dédiée.

↘ Si votre événement est porté par une entité extérieure à l’Université, inclure dans votre candidature le plan de financement GLOBAL de la manifestation.

	Merci de nous indiquer :

	· Si votre budget est géré en HT ou TTC :

· Le total prévisionnel des dépenses :

· Le total prévisionnel des ressources :

· Le montant prévisionnel des droits d’inscriptions :

· Le montant de la subvention demandée (pour rappel, maximum 15% du budget) :



3. ENGAGEMENTS DE L’ORGANISATEUR

	↘ Ratio Femmes/Hommes 

· parmi les membres du comité scientifique : nombre de femmes / nombre d’hommes 
· parmi les membres du comité d’organisation : nombre de femmes / nombre d’hommes
· parmi les conférenciers invités (keynote speakers) : nombre de femmes / nombre d’hommes



	Prise en compte globale du critère de parité F/H dans l’organisation de votre événement (champ libre)

	


	Evénement éco-responsable

Prise en compte globale de ce critère dans l’organisation et la tenue de votre événement 

	


4. INFORMATIONS COMPLEMENTAIRES 

	La subvention demandée est à verser :

 FORMCHECKBOX 
 à votre laboratoire (préconisé)
 FORMCHECKBOX 
 à une tierce partie : préciser

Adresse : ………………………………………………………...

Nom du Président / Directeur : ………………………………….

N° SIRET : ………………………………


	Merci de cocher la case correspondante si vous souhaitez l'intervention d'un·e élu·e

	· De Nantes Université

· De Nantes Métropole


5. PIECES A FOURNIR
Il vous sera demandé au cours de la saisie de votre candidature de joindre au format PDF :

· un plan de financement prévisionnel (obligatoire – à valider avec le service financier de proximité afférent)
· une attestation visée par votre directeur ou directrice d'unité (obligatoire)
· le programme de la manifestation (obligatoire)
· En cas de gestion financière par une structure externe à Nantes Université, RIB de la structure

Les modèles du plan de financement et de l'attestation de la direction d'unité sont disponibles sur la page intranet dédiée. Afin de ne pas vous retrouver bloqué·e dans la finalisation du formulaire, veillez donc à préparer l'ensemble de ces documents avant de le commencer.
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